
 
 

Das Falken Bildungs- und Freizeitwerk NRW e.V. und die Sozialistische Jugend Deutschlands - Die Falken, 

LV NRW bieten ab dem 01.08.2023 einen gemeinsamen Ausbildungsplatz im Bereich unserer 

Verwaltungen zur Kauffrau / zum Kaufmann (m*w*d) für Büromanagement (Ausbildungsdauer 3 Jahre) 

an. 

 
Die Ausbildung erfolgt in den folgenden Wahlqualifikationen: 

- Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen 

- Assistenz und Sekretariat 

 
 

Wir erwarten: 

- ein grundlegendes Interesse an Büro- und Verwaltungstätigkeiten 

- mindestens den Realschulabschluss oder eine vergleichbare Schulbildung 

- gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

- Spaß  an der Arbeit im Team 

- Lernbereitschaft, Sorgfältigkeit, Flexibilität, eine schnelle Auffassungsgabe und Zuverlässigkeit  

- sowie grundlegende Kenntnisse im Umgang mit Standardsoftware (Word, PowerPoint, Excel hilfreich)  

 
Wir bieten: 

- eine Ausbildungsstelle in einem lebendigen Kinder- und Jugendverband und dem zugehörigen Bildungs- und 

Freizeitwerk 

- sorgfältige Einarbeitung und Ausbildungsbegleitung 

- ein abwechslungsreiches und je nach Entwicklungsstand eigenständiges Tätigkeitsfeld 

- Die Option ein duales Studium mit der Ausbildung zu verbinden; wahlweise soziale Arbeit oder Sozial- und 

Gesundheitsmanagement  

- Ausbildungsvergütung in Anlehnung an TVA-L BBiG 

 

Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit sind wünschenswert. Eine Übernahme nach Ausbildungsabschluss kann 
nicht garantiert werden – bei Arbeitsortflexibilität in Nordrhein-Westfalen aber wahrscheinlich.  

 

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen bitte ausschließlich elektronisch an folgende Adresse: 

 

bewerbung@fbf-nrw.de 
Anhänge bitte ausschließlich im pdf-Format bis zu einer Gesamt-Größe von 4 MB 

 
Bewerbungsfrist: 15. Februar 2023 

Fragen zum Ausbildungsplatz sind an o.g. e-mail-Adresse zu richten. 


